四川汽车职业技术学院信息公开指南

为更好提供学校信息公开服务，方便公众快速、准确地查找学校依法公开的信息，根据《高等学校信息公开办法》等规定，制定本指南。

一、主动公开学校信息

（一）公开的范围

学校依法公开信息仅限非涉密信息，主要包含：涉及公民、法人、其他组织切身利益的；需要社会公众广泛知晓或者参与办学相关事项的；反映学校机构设置、管理职能、办学条件、招生收费等基本情况的；依照法律法规及国家、四川省相关规定应当主动公开的信息。

（二）公开的方式

1. 四川汽车职业技术学院官方网站

学校官网（www.scavtc.com）专门开设信息公开专栏，公众可登录官网，依托《四川汽车职业技术学院信息公开目录》检索查阅公开信息。

2. 其他线下公开渠道

公众可前往学校各职能部门办公场地现场查阅纸质公开资料；也可通过校园广播、校园公告栏等校内媒介获取公开信息。

二、依申请公开学校信息

除已主动对外公示的信息外，公民、法人或者其他组织（下称申请人）因自身学习、科研、竞赛、就业、维权等特殊需要，可依法向四川汽车职业技术学院申请获取未主动公开的相关校内信息。

（一）申请方式

申请人可登录学校官网信息公开专栏，下载《四川汽车职业技术学院信息公开申请表》（以下简称《申请表》），向学校党政办公室提交信息公开申请。

学校党政办公室仅受理现场递交、纸质信函、电子邮件三类书面形式申请，暂不受理电话、手机短信、微信私信等口头申请；申请人可通过电话咨询申请相关业务规则。

（二）《申请表》填写要求

申请表须逐项完整填写，字迹工整清晰，不得涂改、刮改；

如实、准确填写申请人姓名（自然人）或机构全称（法人 / 组织）、有效联系电话、通讯地址；

尽可能详实描述所需申请信息内容，优先补充信息标题、发布年月、文件编号等线索，便于受理部门精准定位资料；

单份申请表仅限填报一项信息申请事项。

（三）受理点地址及联系方式

受理部门：四川汽车职业技术学院党政办公室

详细地址：四川省绵阳市涪城区金祥南路255号（校内行政办公楼）

邮政编码：621000

业务咨询电话：0816-2363763

（四）收费标准

严格按照国家、四川省发展改革及物价主管部门核定标准，据实收取依申请公开过程中纸质复制、邮政邮寄等产生的成本费用；

自然人申请人确属经济困难的，凭低保、特困等官方有效证明材料，可向受理部门申请减免相关工本费用。

三、监督举报

申请人若认为学校在信息公开工作中存在不依法履行信息公开法定职责、拖延答复、违规不予公开等问题，可向学校党政办公室信访科实名举报。

举报咨询：0816-2363763，来信邮寄地址同党政办公室受理地址，信封标注“信息公开监督举报”字样。

